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离休病人住院流程

医生开具入院通知书

1、办理入院登记，住院当天
3、办理离休登记：入院 24小时内
携带病人身份证、《离休医疗专用证》
原件及复印件、入院通知书

2、缴交住院预付款

4、（1）带齐预付款收据
（2）带齐：出院疾病诊断证明、身份证
（3）交清需个人自付部分费用并在医保
补偿单上签名确认。

5、医保办人员收集离休病人资料，审核
并做好报表后，报送社保局职工医保股。

离休门诊结算流程

在挂号处挂号

病人在看病时必须向医生出示《离休医疗

专用证》，医生诊治，开具处方。

病人出示:身份证、《离休医疗专用证》 收

费员：核对病人资料→ 费用结算→ 费用

登记

医保办审核

挂号

看病，开处方

取药（中/西药房）

离休病人住院

入院处置室

住院收费处

离休病人出院

医保结算


