
附件1：

2013年档案目标管理复查单位名单

	序号
	单位名称
	已达
等级
	通过时间
	上一次
复查时间
	第几次
复  查

	云浮市直（30个）

	1
	云浮市地方税务局
	省特级
	2002.11.21
	2007.12.12
	2

	2
	广东省云浮市食品药品监督管理局
	省特级
	2007.06.19
	
	1

	3
	云浮市对外贸易经济合作局
	省特级
	2007.07.25
	
	1

	4
	广东省云浮市国家税务局
	省特级
	2007.07.26
	
	1

	5
	云浮市邓发纪念中学
	省特级
	2007.11.26
	
	1

	6
	中国银行业监督管理委员会云浮监管分局
	省特级
	2007.12.18
	
	1

	7
	中国国际贸易促进委员会云浮市支会（中国国际商会云浮商会）
	省一级
	2007.07.24
	
	1

	8
	中共云浮市委宣传部
	省一级
	2007.12.06
	
	1

	9
	云浮市总工会
	省一级
	2007.12.21
	
	1

	10
	云浮县供销社（云浮市供销合作联社）
	省二级
	1990.12.31
	
	1

	11
	云浮市金融服务办公室（市金融工作局）
	省二级
	2007.12.06
	
	1

	12
	中共云浮市委统一战线工作部
	省二级
	2007.12.25
	
	1

	13
	云浮市统计局
	省二级
	2007.12.06
	
	1

	14
	云浮市妇女联合会
	省二级
	2007.12.25
	
	1

	15
	云浮市人民医院
	国家

二级
	2007.12.20
	
	1

	16
	云浮市人民检察院
	省特级
	2002.09.18
	2008.01.09
	2

	17
	广东省云浮市气象局
	国家

二级
	2002.12.30
	2008.12.11
	2

	18
	云浮市公安局
	省特级
	2003.11.04
	2008.12.15
	2

	19
	云浮市司法局
	省特级
	2008.01.24
	
	1

	20
	广东省云浮市质量技术监督局
	省特级
	2008.01.28
	
	1

	21
	中国人民政治协商会议云浮市委员会
	省特级
	2008.12.01
	
	1

	22
	中国共产主义青年团云浮市委员会
	省一级
	2008.01.28
	
	1

	23
	云浮市人民政府国有资产监督管理委员会
	省一级
	2008.01.29
	
	1

	24
	云浮市城市管理局（云浮市城市综合管理局）
	省一级
	2008.11.24
	
	1

	25
	云浮市文学艺术界联合会
	省一级
	2008.12.26
	
	1

	26
	云浮市人民政府办公室
	省一级
	2008.12.31
	
	1

	27
	云浮市经济发展研究室
	省二级
	2008.01.04
	
	1

	28
	云浮市归国华侨联合会
	省二级
	2008.01.28
	
	1

	29
	中共云浮市直属机关工作委员会
	省二级
	2008.01.29
	
	1

	30
	中共云浮市委党史研究室
	省二级
	2008.12.24
	
	1

	云城区（3个）

	31
	云浮市云城区农村信用合作联社（云浮市云城区农村信用合作社联合社）
	省特级
	2008.11.06
	
	1

	32
	云浮市云城区财政局
	省特级
	2008.12.16
	
	1

	33
	云浮市云城区司法局
	省特级
	2008.12.29
	
	1

	罗定市（30个）

	34
	罗定市人民法院
	省特级
	1997.12.23
	2007.11.06
	2

	35
	罗定市人民检察院
	省特级
	2002.11.08
	2007.11.06
	2

	36
	罗定市食品药品监督管理局
	省特级
	2007.10.24
	
	1

	37
	罗定市司法局
	省特级
	2007.12.24
	
	1

	38
	罗定市农村信用合作联社
	省特级
	2003.06.11
	2008.11.18
	2

	39
	广东省罗定市质量技术监督局
	省特级
	2008.12.30
	
	1

	40
	中共罗定市委组织部
	省二级
	1992.11.
	2008.11.20
	2

	41
	罗定市审计局
	省二级
	1992.11.
	2008.11.19
	2

	42
	罗定市统计局
	省二级
	1992.11.
	2008.11.20
	2

	43
	罗定市供销联社
	省二级
	1995.01.
	2008.11.20
	2

	44
	罗定市船步镇人民政府
	省二级
	1998.01.21
	2008.11.21
	2

	45
	罗定市科学技术局
	省二级
	2008.12.30
	
	1

	46
	罗定市旅游局
	省二级
	2008.12.30
	
	1

	47
	罗定市市场物业管理中心
	省二级
	2008.12.30
	
	1

	48
	云浮市国有飞马林场
	省二级
	2008.12.30
	
	1

	49
	云浮市国有龙埇林场
	省二级
	2008.12.30
	
	1

	50
	罗定市扶贫开发领导小组办公室
	省二级
	2008.12.30
	
	1

	51
	罗定市残疾人联合会
	省二级
	2008.12.30
	
	1

	52
	罗定市城市管理局
	省二级
	2008.12.30
	
	1

	53
	罗定市对外贸易经济合作局
	省二级
	2008.12.30
	
	1

	54
	罗定市农业机械化管理总站
	省二级
	2008.12.30
	
	1

	55
	罗定市永盛资产经营有限公司
	省二级
	2008.12.30
	
	1

	56
	罗定市工商业联合会
	省二级
	2008.12.30
	
	1

	57
	广东省罗定市食品企业集团公司
	省二级
	2008.12.30
	
	1

	58
	广东省罗定市广播电视大学
	省二级
	2008.12.30
	
	1

	59
	罗定市地方志编纂委员会办公室
	省二级
	2008.12.30
	
	1

	60
	罗定市文学艺术界联合会
	省二级
	2008.12.30
	
	1

	61
	广东省罗定市气象局
	省级

先进
	2003.06.25
	2008.11.18
	2

	62
	罗定市中医院
	省级

先进
	2008.12.22
	
	1

	63
	罗定市妇幼保健院
	省级

先进
	2008.12.22
	
	1

	新兴县（13个）

	64
	新兴县水务局
	省特级
	2003.07.30
	2008.12.16
	2

	65
	中共新兴县纪律检查委员会新兴县监察局
	省特级
	2003.10.22
	2008.12.15
	2

	66
	新兴县工商行政管理局
	省特级
	2003.12.03
	2008.12.15
	2

	67
	新兴县城市管理局
	省特级
	2008.11.18
	
	1

	68
	广东省新兴县质量技术监督局
	省特级
	2008.12.17
	
	1

	69
	新兴县中医院
	省一级
	1998.07.31
	2008.06.26
	3

	70
	新兴县市场物业管理中心
	省二级
	2008.08.14
	
	1

	71
	中共新兴县委组织部
	省二级
	2008.12.10
	
	1

	72
	新兴县残疾人联合会
	省二级
	2008.09.19
	
	1

	73
	新兴县统计局
	省二级
	2008.10.17
	
	1

	74
	新兴县环境保护局
	省二级
	2008.10.21
	
	1

	75
	新兴县人口和计划生育局
	省二级
	2008.12.30
	
	1

	76
	中共新兴县委老干部局
	省二级
	2008.12.30
	
	1

	郁南县（5个）

	77
	郁南县人民检察院
	省特级
	2002.11.07
	2007.11.06
	2

	78
	广东省郁南县食品药品监督管理局
	省特级
	2007.12.28
	
	1

	79
	郁南县农村信用合作联社
	省特级
	2008.01.15
	
	1

	80
	广东省郁南县质量技术监督局
	省特级
	2008.12.31
	
	1

	81
	郁南县司法局
	省二级
	2008.06.12
	
	1

	云安县（36个）

	82
	云安县人民检察院
	省特级
	2002.12.11
	2007.12.27
	2

	83
	云安县公安局
	省特级
	2002.12.19
	2007.12.27
	2

	84
	广东省云安县食品药品监督管理局
	省特级
	2007.12.04
	
	1

	85
	广东省云安县国家税务局
	省特级
	2003.05.28
	2008.12.16
	2

	86
	广东省云浮市云安县地方税务局
	省特级
	2003.11.17
	2008.12.16
	2

	87
	中共云安县委员会办公室
	省特级
	2008.07.30
	
	1

	88
	云安县人口和计划生育局
	省特级
	2008.10.22
	
	1

	89
	云安县人民政府办公室
	省特级
	2008.11.11
	
	1

	90
	云安县司法局六都司法所
	省特级
	2008.11.21
	
	1

	91
	广东省云安县质量技术监督局
	省特级
	2008.11.27
	
	1

	92
	中国人民政治协商会议广东省云安县委员会
	省一级
	2008.07.07
	
	1

	93
	云安县人民代表大会常务委员会办公室
	省一级
	2008.09.09
	
	1

	94
	云安县司法局前锋司法所
	省一级
	2008.09.29
	
	1

	95
	云安县司法局富林司法所
	省一级
	2008.09.23
	
	1

	96
	云安县归国华侨联合会
	省二级
	2008.05.26
	
	1

	97
	中共云安县委统一战线工作部
	省二级
	2008.06.06
	
	1

	98
	云安县工商业联合会
	省二级
	2008.06.10
	
	1

	99
	中共云安县委党史研究室
	省二级
	2008.06.17
	
	1

	100
	云安县残疾人联合会
	省二级
	2008.06.20
	
	1

	101
	云安县扶贫开发领导小组办公室
	省二级
	2008.06.25
	
	1

	102
	云安县妇女联合会
	省二级
	2008.06.27
	
	1

	103
	云安县地方志编纂委员会办公室
	省二级
	2008.07.02
	
	1

	104
	云安县体育局
	省二级
	2008.07.08
	
	1

	105
	云安县粮食储备管理中心
	省二级
	2008.10.15
	
	1

	106
	云安县卫生局
	省二级
	2008.09.25
	
	1

	107
	云安县发展和改革局
	省二级
	2008.09.10
	
	1

	108
	云安县环境保护局
	省二级
	2008.10.15
	
	1

	109
	云安县供销合作联社
	省二级
	2008.10.15
	
	1

	110
	云安县城市管理局
	省二级
	2008.10.16
	
	1

	111
	云安县物价局
	省二级
	2008.10.17
	
	1

	112
	中共云安县委组织部
	省二级
	2008.11.13
	
	1

	113
	云安县司法局镇安司法所
	省二级
	2008.09.25
	
	1

	114
	云安县司法局高村司法所
	省二级
	2008.10.17
	
	1

	115
	云安县司法局白石司法所
	省二级
	2008.10.13
	
	1

	116
	云安县司法局石城司法所
	省二级
	2008.09.16
	
	1

	117
	云安县司法局南盛司法所
	省二级
	2008.10.08
	
	1

	
	
	
	
	
	


附件2：

云浮市机关企事业单位档案复查评分表

（填表单位盖章）：

	复查

内容
	评     分     标     准
	标准分
	自评分
	评定分

	一、

行政

管理

（17分）
	1.档案工作纳入了本单位工作计划、总结的得1分。
	1
	
	

	
	2.明确了单位领导分管的得1分。
	1
	
	

	
	3.落实档案工作经费及解决实际问题的得1分。
	1
	
	

	
	4.落实了专职或专责档案工作人员的得1分。
	1
	
	

	
	5.建立了本单位、本系统档案工作网络的得0.5分。
	0.5
	
	

	
	6.组织单位干部职工学习档案法律法规的得1分。
	1
	
	

	
	7.制定了切合本单位档案工作实际的细则、办法、规定的得1分。
	1
	
	

	
	8.制定了各类档案的归档制度（包括归档范围、保管期限表、归档时间、归档要求）的得1分。
	1
	
	

	
	9.制定了科学合理的档案分类编号方案的得1分。
	1
	
	

	
	10.制定了档案的保管、保密、利用和鉴定销毁制度的得1分。
	1
	
	

	
	11.能认真贯彻执行本单位档案工作各项制度的得2分。
	2
	
	

	
	12.做好本单位档案工作计划、总结的得0.5分。
	0.5
	
	

	
	13.档案工作人员参加专业知识培训的得1分。
	1
	
	

	
	14.在本单位本系统内，能进行监督指导，组织开展业务活动的得1分。
	1
	
	

	
	15.与当地档案行政管理部门联合开展档案专项检查的得0.5分。
	0.5
	
	

	
	16.专兼职档案员因档案工作成绩突出受到单位表彰或奖励的得0.5分。
	0.5
	
	

	
	17.按要求报送《云浮市机关企事业单位档案工作年度基本情况统计表》的得2分。
	2
	
	

	二、

库房

设施

（16分）
	18.库房、办公、阅览三分开的得8分；有专用库房，办公、阅览合一的得7分；库房、办公、阅览合一，但能满足档案存放需要的得6分。
	8
	
	

	
	19.有充足且规范统一的档案箱柜得2分；有充分的箱柜，并做到按不同规格分别排列的得1分。
	2
	
	

	
	20.配有空调、去湿机的得2分；只配有电风扇、排气扇的得1分。
	2
	
	

	
	21.给档案部门配置了专用的电子计算机得1分，档案部门与其它部门合用的得0.5分。
	1
	
	

	
	22.配置档案专用软件的得1分。
	1
	
	

	
	23.配置照相机、扫描仪的得1分
	1
	
	

	
	24.保持档案库房的整洁，防尘、防盗、防火、防光、防高温、防潮、防霉、防虫等措施落实的得1分。
	1
	
	

	三、

收集

整理

（42分）
	25.凡是归档的文件材料符合国家的有关规定，书写材料优良、字迹清晰的得1分。
	1
	
	

	
	26.各类归档材料无积存的得8分，每类应归档文件材料积存一年的扣1分。
	8
	
	

	
	27.案卷及单件归档的排列编号符合要求，得10分。
	10
	
	

	
	28.案卷质量：坚持各类档案的立卷原则，组卷准确；卷内文件排列系统、编号符合要求；案卷封面、卷内目录、备考表填写完整准确，字迹清晰、美观；装订整齐牢固。按上述要求，经抽查，合格率达100%的得10分，合格率达80%的得8分，合格率达60%的只得6分。
	10
	
	

	
	29.重大建设项目档案收集齐全、整理规范，并通过档案专项验收的得5分；整理规范但未到期验收的得4分，到期申报档案专项验收但未申报验收或专项验收不合格的不得分。无重大建设项目的直接得5分。
	5
	
	

	
	30.按要求做好重大建设项目档案登记工作的得2分。无重大建设项目的直接得2分。
	2
	
	

	
	31.能对本单位近五年的全都文书档案或主要的专门档案进行检索的得5分；只能对少于五年的文书档案或主要专门档案进行检索的得3分。
	5
	
	

	
	32.各种档案装具、目录规范统一，规格、式样等符合国家和省的规定的得1分。
	1
	
	

	四、

管理

利用

（25分）
	33.本单位各种门类、载体的全部档案及检索工具实行了集中统一管理的得6分；本单位全部文书档案实体和主要专门档案实体及各种检索工具实行了集中统一管理的得5分；本单位全部文书档案实体及各种检索工具集中统一管理只得4分。
	6
	
	

	
	34.编有符合要求的各类档案检索工具及箱柜指引卡、库房档案资料存放地点索引或图表，质量好的得1分。
	1
	
	

	
	35.开展了档案全文扫描的得0.5分
	0.5
	
	

	
	36.按照《全宗卷规范》建立了全宗卷的得1分。
	1
	
	

	
	37.编有或续编本单位全宗指南的得2分。
	2
	
	

	
	38.编有符合要求、便于查找的资料目录得0.5分。
	0.5
	
	

	
	39.建立了档案管理台帐，档案资料移入、移出有登记得2分。
	2
	
	

	
	40.按照规定向有关档案馆移交合格的档案资料及检索工具的得1分。
	1
	
	

	
	41.建立了档案鉴定小组并能定期开展档案鉴定工作得1分；无鉴定小组的不得分，有鉴定小组但未到鉴定时间的只得合格分。
	1
	
	

	
	42.销毁档案有手续完备的销毁清册得1分，经鉴定销毁而没有进行销毁的得合格分。
	1
	
	

	
	43.编有本单位历年组织沿革，编写质量好的得2分。
	2
	
	

	
	44.编有本单位大事记，编写质量好的得1分
	1
	
	

	
	45.编有本单位历年来基础数字汇编，且经过二次加工，质量好的得1分。
	1
	
	

	
	46.开展档案实物或图片展览的得0.5分
	0.5
	
	

	
	47.编有两种以上本单位业务专题材料的得1分。
	1
	
	

	
	48.坚持做好库房温湿度记录，并且温湿度达到国家标准的得1分。
	1
	
	

	
	49.能做好《档案借阅登记》的得1分。
	1
	
	

	
	50.能做好《档案利用效果登记》的得1分，
	1
	
	

	
	51.能提供两以上个突出实例的得0.5分。
	0.5
	
	

	合                       计
	100
	
	

	说明：等于或大于85分的，为档案目标管理省特级（国家二级、优秀）单位复查合格分；等于或大于75分又小于85分的，为档案目标管理省一级（省级先进）单位复查合格分；等于或大于60分又小于75分的，为档案目标管理省二级单位复查合格分。
	
	
	


附件3：

         年档案目标管理复查情况登记表

（填表单位盖章）

	序号
	单位名称
	级别
	考评时间
	复查时间
	第几次复查
	复查结果
	地区

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


填表须知：1、“级别”栏目填写实际达到级别；

2、“考评时间”栏目填写最后一次考评时间；

3、“第几次复查”栏目填写“一、二、三…”

4、“复查结果”栏目填写本次复查结果，如“合格”、“整改合格”、“不合格”；

5、“地区”栏目填写所属县市区
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