借  阅  档  案  登  记  簿

综  合  档  案  室 

       年至       年

借 阅 档 案 登 记 表

	序

号
	日 期
	档 号
	题      名
	借阅部门
	借阅人

签  字
	归还日期
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


  档  案  交  接  登  记  簿

综  合  档  案  室 

       年至       年

档 案 交 接 登 记 表

	序

号
	题      名
	年  度
	文号或图号
	页 数
	保管

期限
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


移交人签名：                                                                            接收人签名：              
 销   毁   清   册  

综  合  档  案  室 

       年至       年

销   毁   清   册

批准人：            

编制部门：                    

	序

号
	题      名
	年  度
	档  号
	卷内文件
	已保管

年  限
	备注

	
	
	
	
	件数
	页数
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


编制部门负责人：                             编制人：                                         监销人：               

档 案 利 用 效 果 登 记 簿

综合档案室
档 案 利 用 效 果 登 记 表

	利用

日期
	
	利用

部门
	
	利用者
	

	档 号
	

	主 要

内 容
	

	用 途
	

	利

用

效

果
	


