
罗定市档案馆关于可预约查档公告

为认真落实罗定市档案馆“真抓实干、马上就办、办就

办好”专题教育实践方案，优化档案服务方式，提升档案服

务效能，更好地满足利用者查档需求，发挥档案工作服务大

局、服务社会、服务民生作用，罗定市档案馆现开展预约查

档、节假日查档等服务。现将有关事项公告如下：

一、查档方式

（一）预约查档

1.预约电话：0766-3721182

2.预约部门：罗定市档案馆保管利用部

3.预约须知：预约请说明查阅的档案名称或内容、查档

人姓名及单位名称、联系电话、有效身份证件等信息。收到

查档预约后，工作人员将安排查询。

（二）现场查档

查档地址：广东省云浮市罗定市罗城街道宝定路 31 号

罗定市档案馆

2.查档须知：查阅者需根据个人具体查档需求，提供合

法有效证件材料（以下任一项即可：身份证、工作证、介绍

信、公函），办理查档登记手续，经档案馆审核同意后查阅



档案。

二、服务时间

电话预约和现场查档时间均为：周一至周五（节假日除

外）

上午 08:00-11:30

下午 14:30-17:30

查阅者因特殊原因，需在非工作时间或节假日查阅档案

的，需提前一个工作日向罗定市档案馆保管利用部提出电话

申请，罗定市档案馆将根据实际情况提供工作日延时、节假

日查档服务。
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